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príloha č.1      

 

                              

 Podrobný popis k predmetu zákazky na poskytovanie služieb : 

 

KOMPLEXNÉ VYKONÁVANIE MZDOVEJ AGENDY 
 

 

I. Predmet a miesto poskytovania  služby: 

 

Dodávateľ sa zaväzuje pre odberateľa zabezpečovať nasledovné úkony a činnosti: 

- spracovanie miezd cez operačný systém VEMA 

- spracovanie miezd a platov zamestnancov  odberateľa za nasledovné obdobie  : 

január  2015  –  december  2016 (obdobie 24 mesiacov od účinnosti zmluvy). 

 

II.  Bližšia špecifikácia požadovaných úkonov v rámci zabezpečovania mzdovej 

agendy : 

- spracovanie mesačných zmien a záznam zmien do generačných tabuliek, 

- spracovanie zavádzacích listov, podkladov k mesačným zálohám a výplatám 

zamestnancov odberateľa, 

- vyhotovenie platových dekrétov, ako pre nových pracovníkov, tak aj pri každej 

úprave platu zamestnancov odberateľa, 

- spracovanie podkladov k vedeniu mzdových listov, vedenie mzdových listov 

- vedenie ELDZ (evidenčných listov dôchodkového zabezpečenia, vyhotovenie  

ELDZ pri ukončení pracovného pomeru na pracovnú zmluvu, dohodu 

o vykonaní práce a pracovnej činnosti  

- spracovanie podkladov pre Sociálnu poisťovňu pri  práceneschopnosti, 

peňažná pomoc v materstve, rodičovský príspevok zamestnancov odberateľa, 

- vydávanie potvrdení na žiadosť oprávnených, 

- vydávanie potvrdení pre ÚPSVaR, vyhotovenie tlačiva pri ukončení 

práceneschopnosti pre podporu v nezamestnanosti 

- spracovanie podkladov pre štatistiku, a školskú štatistiku, zasielanie výkazov 

- spracovanie podkladov pre Daňový úrad, Sociálnu poisťovňu, Zdravotné 

poisťovne -  zasielanie výkazov 

                  -     spracovanie podkladov pre Doplnkové dôchodkové správcovské spoločnosti –  

                        zasielanie výkazov 

                  -     spracovanie podkladov pre účtovníčku, mzdová inventúra, rozúčtovanie 

                         miezd /aj tabuľkovo/, hromadné príkazy, /aj cez import do banky/ 

- inštalovanie  nových verzií programu VEMA, úprava následných výpočtov     

v PC, úprava tabuliek v programe podľa daných zákonov 

 

 

Cena služby za mesiac bez DPH  vrátane DPH 

   

Cena služby za obdobie 24 mesiacov bez DPH  vrátane DPH 

   
 

Som (nie som) platca DPH  .......................................................................                              
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Údaje o uchádzačovi  :  
 Názov firmy : 

  Adresa, sídlo : 
 IČO : 

  DIČ : 
  Telefonický kontakt : 

 ponuku vyplnil (a): 
 Miesto, dátum : 
  

    

 

 

 


